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REGULAMIN
REKRUTACJI | UDZIALU W STAZACH ZAGRANICZNYCH DLA NAUCZYCIELI AKADEMICKICH
realizowanych w Zadaniu 1 pn. ,Dziatania podnoszqce kompetencje lub kwalifikacje kadry
prowadzqgcej dydaktyke UJ” w ramach projektu Teaching-Engagement-Development (TED):
nauczyciele akademiccy i doktoranci wobec wyzwan przysztosci, nr umowy o dofinansowanie
FERS.01.05-1P.08-0150/23-00

§1 Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1. Projekt — projekt ,Teaching-Engagement-Development (TED): nauczyciele akademiccy
i doktoranci wobec wyzwan przysztosci”, nr umowy o dofinansowanie FERS.01.05-IP.08-
0150/23-00.

2. Zadanie 1 - zadanie pn. ,Dziatania podnoszgce kompetencje lub kwalifikacje kadry
prowadzacej dydaktyke UJ”.

3. Beneficjent — Podmiot realizujgcy projekt, tj. Uniwersytet Jagiellonski (UJ) w Krakowie
z siedzibg przy ul. Gotebiej 24, 31-007 Krakdw.

4. Okres realizacji Projektu — 01.01.2024 r. — 30.06.2029 r.

5. Rok akademicki — okres kalendarzowy, w ktérym prowadzone s3g zajecia, egzaminy
i zaliczenia przewidziane w planie studiéw oraz programie ksztatcenia. Rok akademicki
rozpoczyna sie 1 pazdziernika danego roku kalendarzowego i trwa do 30 wrzesnia nastepnego
roku kalendarzowego oraz dzieli sie na dwa semestry: letni i zimowy trwajace
w terminach okreslonych w zarzgdzeniu Rektora UJ w sprawie organizacji roku akademickiego.

6. Kandydat — nauczyciel akademicki w rozumieniu obowigzujgcych norm prawnych, zatrudniony
na Uniwersytecie Jagiellonskim na podstawie umowy o prace lub osoba, z ktorg Beneficjent
Projektu zawart umowe cywilno-prawng na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na okres co
najmniej jednego semestru w danym roku akademickim, w ktérym odbywa sie staz
zagraniczny, ktdry zakonczyt obligatoryjng Sciezke wsparcia, jest zainteresowany udziatem
w stazu zagranicznym i nalezy do grupy docelowej Projektu, zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie Projektu.

7. Uczestnik — Kandydat, ktory wzigt udziat w konkursie i zostato mu przyznane dofinansowanie
na wyjazd zagraniczny w ramach Zadania 1.

8. Staz zagraniczny — wyjazd zagraniczny Uczestnika do Jednostki przyjmujacej na staz.

9. Jednostka przyjmujgca na staz — zagraniczna uczelnia lub zagraniczna uczelnia partnerska,
z ktorg Beneficjent nawigzat wspdtprace w ramach porozumienia bilateralnego, w tym réwniez
porozumienia podpisanego w ramach programu Erasmus+.

10. Biuro Projektu — zespot zarzadzajacy Projektem, odpowiadajacy za jego realizacje, tj. Biuro
ZintegrUJ, z siedzibg przy ul. Straszewskiego 25/2, 31-113 Krakow.

11. Portal rekrutacyjny — strona internetowa, poprzez ktérg Kandydaci zgtaszajg udziat
w Projekcie i za posrednictwem ktdérej wypetniajg dokumenty rekrutacyjne.

12. Instytucja Posredniczaca (IP) — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, przy ul. Chmielna 69, 00-
801 Warszawa.

13. UJ - Uniwersytet Jagielloriski.
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14. DWM - Dziat Wspétpracy Miedzynarodowej UJ.
§2 Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady rekrutacji i organizacji stazy zagranicznych dla nauczycieli
akademickich realizowanych w ramach Zadania 1, pn. ,Dziatania podnoszgce kompetencje lub
kwalifikacje kadry prowadzacej dydaktyke UJ”, w oparciu o regulacje prawno-organizacyjne DWM.
2. Celem realizacji stazy zagranicznych jest podniesienie kompetencji dydaktycznych i/lub
cyfrowych i/lub na rzecz zielonej transformaciji.

§3 Zasady rekrutacji na zagraniczne staze

1. W rekrutacji na staze zagraniczne moze wzigé udziat nauczyciel akademicki w rozumieniu
obowigzujgcych norm prawnych, zatrudniony na UJ na podstawie umowy o prace lub osoba,
z ktérg Beneficjent zawart umowe cywilno-prawng na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na
okres, co najmniej  jednego semestru w danym roku akademickim,
w ktdrym odbywa sie staz dydaktyczny, ktory zakoniczyt obligatoryjng $ciezke wsparcia, jest
zainteresowany udziatem w stazu zagranicznym i nalezy do grupy docelowej projektu, zgodnie z
whnioskiem o dofinansowanie Projektu.

2. Kwalifikacja Kandydatow na staze zagraniczne prowadzona jest w trybie konkursowym.
Rekrutacja na zagraniczne staze ma charakter otwarty, tzn. wszyscy nauczyciele akademiccy UJ
spetniajgcy wymagania okreslone ust. 1 mogg wzigé udziat w procesie rekrutacji na staz
zagraniczny.

3. O zakwalifikowaniu Kandydata na staz zagraniczny w ramach dostepnych w ramach Projektu
srodkéw finansowych decyduje Komisja rekrutacyjna, o ktérej mowa ponizej w ust. 4, na
podstawie oceny dokumentéw ztozonych przez Kandydata.

4. Proces rekrutacji Kandydatéw na staz zagraniczny obejmuje nastepujace etapy:

a. Rekrutacja bedzie prowadzona w terminach kazdorazowo okreslonych w ogtoszeniu
o konkursie dostepnym na stronie internetowej Projektu: https://ted.zintegruj.uj.edu.pl/.
b. Kandydaci zainteresowani udziatem w stazu zagranicznym powinni ztozy¢ w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o konkursie elektroniczny wniosek w portalu rekrutacyjnym,
tj. nastepujgce dokumenty:
i. Formularz rekrutacyjny (wzér stanowi zat. nr 1 do Regulaminu).
ii. Potwierdzenie Uczestnika o mozliwosci zrealizowania stazu zagranicznego
w Jednostce przyjmujacej na staz, wystanego do Biura Projektu drogg elektroniczng
na adres e-mail wskazany w ogtoszeniu o konkursie.
c. Wzory dokumentdéw, o ktérych mowa ust. 4 lit. b dostepne sg na stronie internetowej
Projektu: https://ted.zintegruj.uj.edu.pl/.
d. Dokumenty rekrutacyjne Kandydatow beda podlegaty ocenie formalnej, podczas ktorej
zostanie zweryfikowana przynaleznos$¢ Kandydata do grupy docelowe]j Projektu zgodnie
z postanowieniami ust. 1 powyzej oraz przedtozeniem wszystkich wymaganych
zatgcznikéw, zgodnie z postanowieniami ust. 4 lit. b.
e. Zgtoszenia niekompletne, ztozone po terminie lub przestane w innej formie niz wymagana
beda odrzucane bez mozliwosci uzupetnien lub korekt.
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f. Dokumenty rekrutacyjne Kandydatéw spetniajgcych kryteria formalne zgodnie
z postanowieniami ust. 1 oraz zawierajgce wymagane zatgczniki zgodnie
z postanowieniami, o ktérych mowa w ust. 4 lit. b zostang przekazane do oceny
merytorycznej Komisji rekrutacyjne;j.

g. Oceny merytorycznej dokonuje Komisja rekrutacyjna powotana przez Kierownika
Projektu, w sktad w ktérej wchodzi: Kierownik merytoryczny Projektu, doradca akademicki
zatrudniony w Projekcie oraz nauczyciel akademicki zatrudniony w grupie pracownikéw
dydaktycznych lub badawczo-dydaktycznych.

h. Komisja rekrutacyjna dokonuje oceny zgtoszen do udziatu w stazach zagranicznych wedtug
nastepujacych zasad oceny punktowej zgtoszenia:

i. Ocena celu stazu zagranicznego, na ktdrg to ocene sktadajg sie nastepujace elementy
podlegajgce ocenie: do 10 punktow za cel zwigzany
z podniesieniem kompetencji dydaktycznych, do 10 punktéw - za cel zwigzany
z podniesieniem kompetencji cyfrowych, do 10 punktéw - za cel zwigzany
z podniesieniem kompetencji na rzecz zielonej transformacji — (liczba przyznanych
punktéw od 0 do 30);

ii. Ocena proponowanego programu stazu zagranicznego uwzgledniajgca program
wizyty, konsultacje z kadrg akademickg Jednostki przyjmujgcej na staz, dziatania
realizujgce cele stazu — (liczba przyznanych punktéw od 0 do 30);

iii. Ocena planowanego wykorzystania przez Kandydata nabytych kompetencji w UJ —
(liczba przyznanych punktéw od 0 do 20);

iv. Zasadno$¢ planowanych wydatkéw finansowych — (liczba przyznanych punktéw od 0
do 20).

i. W ramach dostepnych w ramach Projektu srodkéw finansowych Komisja rekrutacyjna
kwalifikuje do wyjazdu Kandydatow, ktdrzy spetnili wszystkie wymagania formalne
i otrzymali min. 60% maksymalnej liczby punktéw. Maksymalna liczba punktéw do
uzyskania przez Kandydata wynosi tgcznie 100 punktow.

j. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez dwéch lub wiecej Kandydatéw,
decyduje kolejnosc¢ zgtoszen.

k. W przypadku zakwalifikowania sie do udziatu w stazach zagranicznych wiekszej liczby
Kandydatéw, przekraczajgcej dostepne w ramach Projektu $rodki finansowe, Komisja
rekrutacyjna tworzy liste rezerwowa Kandydatéw. Na liscie rezerwowej znajdujg sie
Kandydaci, ktorzy otrzymali min. 60% maksymalnej liczby punktéw, jednak ze wzgledu na
ograniczone S$rodki finansowe nie zostali zakwalifikowani do udziatu w stazach
zagranicznych. O miejscu na liscie rezerwowej decyduje liczba uzyskanych punktéw.

I. O wynikach rekrutacji Kandydaci zostang poinformowani w terminie do 14 dni od
zakonczenia rekrutacji za posrednictwem wskazanego w zgtoszeniu adresu poczty
elektroniczne;j.

m. Kazdemu Kandydatowi, ktdry nie zostanie zakwalifikowany do udziatu w stazach

zagranicznych przystuguje prawo odwofania od decyzji Komisji rekrutacyjnej w terminie 7
dni od daty otrzymania informacji o wynikach rekrutacji.
Odwotanie powinno by¢ sporzagdzone w formie pisemnej i przekazane do Biura Projektu.
W przypadku rezygnacji przez Uczestnika z udziatu w stazu zagranicznym, do udziatu
w stazu zostanie zaproszony kolejny Kandydat z listy rezerwowej z najwyzszg iloscig
punktow.
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p. W przypadku niezakwalifikowania na staz zagraniczny przewidzianej w Projekcie liczby
Uczestnikéw przeprowadzona zostanie dodatkowa rekrutacja na zasadach identycznych z
rekrutacjg podstawowa.

g. Informacje o terminach dodatkowych rekrutacji zostang opublikowane na stronie
https://ted.zintegruj.uj.edu.pl/ z co najmniej 2 tygodniowym wyprzedzeniem.

r. Zmiana Jednostki przyjmujacej na staz po zakonczeniu rekrutacji wymaga uzgodnienia
z pracownikiem Biura Projektu w celu weryfikacji mozliwosci formalno- prawnych w tym
zakresie.

s. Potwierdzenie przez Kandydata przystgpienia do udziatu w stazu zagranicznym i zmiana
statusu z Kandydata na Uczestnika stazu zagranicznego nastepuje z chwilg ztozenia
deklaracji udziatu w stazu zagranicznym w panelu rekrutacyjnym w terminie maksymalnie
30 dni kalendarzowych przed wyjazdem na staz.

§4 Uczestnictwo w stazach zagranicznych

1. Staz w Jednostce przyjmujacej na staz zagraniczny powinien trwac¢ 10 dni (tgcznie z dniami
podrdzy) i obejmowac co najmniej 6 godzin zaje¢ dydaktycznych przeprowadzonych przez
Uczestnika oraz przewidywa¢ konsultacje z nauczycielami akademickimi Jednostki
przyjmujacej na staz w zakresie wykorzystywanych technik i metod nauczania, w tym réwniez
obserwacje prowadzonych zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich Jednostki
przyjmujacej na staz.

2. W uzasadnionych przypadkach, tj. zmiany strefy czasowej, liczba godzin poswieconych na lot,
itp. dtugos¢ trwania stazu moze ulec zmianie, jednak nie moze przekroczy¢ 11 dni oraz by¢
zmniejszona ponizej 7 dni. Zmiana dfugosci odbywania stazu wymaga zawsze zgody Kierownika
Projektu. W przypadku zwiekszenia dtugosci stazu, Uczestnik moze otrzymac dofinasowanie
na zasadach udziatu w 10-dniowym stazu zagranicznym.

3. Staz zagraniczny nie powinien by¢ taczony z innymi wyjazdami Uczestnika. W przypadku
zaistnienia takiej sytuacji, UJ pokryje wyfacznie koszty poniesione w ramach udziatu w stazu
zagranicznym.

4. Udziat w zagranicznym stazu przez Uczestnika w Jednostce przyjmujgcej na staz musi zostac
zrealizowany w okresie realizacji Projektu i zgodnie z zasadami rekrutacji do udziatu w stazu
zagranicznym.

5. Uczestnikom wyjezdzajgcym na staze zagraniczne UJ pokrywa ze Srodkéw Projektu wytgcznie:

a. Koszty podrézy rozliczane w sposéb zgodny z regulacjami i zasadami obowigzujgcymi
u Beneficjenta, dostepnymi na stronie DWM;
b. Diety pobytowe oraz diety hotelowe wedtug obowigzujagcych stawek zgodnie
z Zatacznikiem do rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 25 pazdziernika
2022 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy
stuzbowej (Dz. U. 2 2022 r., poz. 2302).
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§5 Zasady realizacji udziatu w stazu zagranicznym

1. Po zakwalifikowaniu do udziatu na staz zagraniczny, Uczestnik sktada w Biurze Projektu
najpdzniej na 30 dni przed planowanym wyjazdem na staz Deklaracje udziatu w stazu
zagranicznym (wzér stanowi zat. nr 2 do Regulaminu).

2. Nastepnie Uczestnik sktada w Biurze Projektu wniosek wyjazdowy. Zgodnie z Zarzagdzeniem nr
33 Rektora UJ z dnia 1 kwietnia 2020 r. pracownicy Uniwersytetu Jagiellonskiego sktadaja
whniosek wyjazdowy wytgcznie za posrednictwem Portalu Informacyjnego. Pracownicy UJ
Collegium Medicum skfadajg wnioski wyjazdowe w formie papierowej.

3. Przyznanie Uczestnikowi wsparcia finansowego moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem
podpisania Deklaracji udziatu w stazu zagranicznym Wysokos$¢ przyznanego Uczestnikowi
dofinansowania wyrazona jest w PLN, a wyptata srodkéw nastgpi w sposdb zgodny
z regulacjami i zasadami obowigzujgcymi u Beneficjenta, dostepnymi na stronie DWM.

4. Uczestnicy zobowigzani sg do przestrzegania postanowien zawartych w Regulaminie, w tym
do terminowego dostarczenia Raportu z realizacji stazu zagranicznego (wzér stanowi zat. nr 4
do Regulaminu) oraz innych wymaganych dokumentow.

5. Wsparcie finansowe otrzymane przez Uczestnika przeznaczone jest na pokrycie kosztéw
zwigzanych z wyjazdem i pobytem w Jednostce przyjmujacej na staz zgodnie z § 4 ust. 5.
Pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z realizacjg stazu, np. zakup wizy, dodatkowego
ubezpieczenia, nie moze by¢ finansowane w ramach Projektu.

6. Uczestnik musi by¢ ubezpieczony na czas podrdzy i pobytu na stazu zagranicznym. UJ zapewnia
ubezpieczenie Uczestnikom bedgcym pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o
prace lub mianowania, zgodnie ze ztozonym wnioskiem wyjazdowym. Uczestnik, bedacy
strong umowy cywilno-prawnej zobowigzany jest do posiadania na czas podrézy
i pobytu na stazu zagranicznym indywidualnego ubezpieczenia obejmujgcego m in.
podstawowe ubezpieczenie zdrowotne oraz ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

7. Zaleca sie, aby przed wyjazdem na staz zagraniczny Uczestnik zarejestrowat swojg podréz
w serwisie Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

8. Uczestnik zobowigzany jest uzyska¢ pisemne Zaswiadczenie o zrealizowaniu stazu
zagranicznego w Jednostce przyjmujgcej na staz (wzér stanowi zat. nr 3 do Regulaminu).

9. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 33 Rektora UJ z dnia 1 kwietnia 2020 r. pracownik UJ zobowigzany
jest rozliczy¢ wyjazd w DWM w terminie 14 dni od daty powrotu.

10. Rozliczenie wyjazdu nastepuje na podstawie oryginatu zaswiadczenia potwierdzajgcego
zrealizowanie stazu zagranicznego w Jednostce przyjmujgcej na staz oraz przedtozonych
dokumentéw finansowych, tj. biletdw lotniczych wraz z kartami poktadowymi, biletow
autokarowych, kolejowych oraz rachunku/faktury za hotel.

11. Jezeli kwota $rodkéw przekazanych Uczestnikowi przewyiszy kwote nalezng wykazang
podczas rozliczenia finansowego zagranicznego stazu, Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu
kwoty stanowigcej rdznice pomiedzy kwotg wyptacong, a kwotg nalezng w terminie 14 dni od
akceptacji przez UJ rozliczenia finansowego
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§6 Rezygnacja z udziatu w stazu zagranicznym

1. Uczestnik, po zakwalifikowaniu do udziatu w stazu zagranicznym moze z niego zrezygnowac
wyltgcznie w nastepujacych przypadkach:
a. udokumentowanego, niewtasciwego wywigzywania sie ze swoich obowigzkéw przez

Beneficjenta;

b. zdarzen losowych uniemozliwiajgcych udziat Uczestnika w stazu zagranicznym.

2. Beneficjent Projektu moze skresli¢ Uczestnika z Projektu w przypadku, gdy:
a. informacje podane w dokumentacji Uczestnika sg nieprawdziwe;
b. Uczestnik nie wypetnia obowigzkdédw wynikajgcych z niniejszego Regulaminu, Regulaminu
uczestnictwa w projekcie Teaching-Engagement-Development (TED): nauczyciele akademiccy
i doktoranci wobec wyzwan przysztosci, nr umowy FERS.01.05-1P.08-0150/23-00, w Zadaniu 1 pn.
,Dziatania podnoszace kompetencje lub kwalifikacje kadry prowadzacej dydaktyke UJ”
i ztozonych o$wiadczen;
¢. umowa o dofinansowanie Projektu wygasnie.

3. W przypadku niezrealizowania przez Uczestnika stazu zagranicznego lub zrealizowania stazu
zagranicznego niezgodnie z zasadami Projektu z winy Uczestnika, Beneficjentowi przystuguje
prawo zgdania zwrotu kosztéw zwigzanych z udziatem Uczestnika w Projekcie oraz prawo zwrotu
innych kosztéw, w tym m.in. ewentualnych kar umownych wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie Projektu, zwigzanych z przerwaniem udziatu w stazu zagranicznym przez
Uczestnika.

4. W przypadku wezwania Uczestnika przez UJ do zwrotu kosztdw zwigzanych z udziatem
w Projekcie oraz zwrotu innych kosztéw, w tym m.in. ewentualnych kar umownych Uczestnik
zobowigzuje sie zwréci¢c UJ na wskazany w wezwaniu rachunek bankowy zadang kwote
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu.

§7 Postanowienia konncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy krajowe
i unijne.

2. Biuro Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu. Wszelkie zmiany
niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemnej.

3. Niniejszy Regulamin oraz jego zmiany publikowane sg na stronie internetowe]j Projektu oraz
dostepne w Biurze Projektu.

4. Wszyscy Uczestnicy sg zobowigzani do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem oraz
przestrzegania jego postanowien.

5. W sprawach spornych i nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Kierownik
Projektu.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki:
- zatgcznik nr 1 - Formularz Rekrutacyjny - wzér
- zatgcznik nr 2 - Deklaracja udziatu w stazu zagranicznym - wzér
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- zatgcznik nr 3 - Zaswiadczenie o zrealizowaniu stazu zagranicznego - wzor
- zatgcznik nr 4 — Raport z realizacji stazu zagranicznego - wzor
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